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Introduction

Nous vous remercions d'avoir porté votre choix sur cet
appareil.

Le guide de I'utilisateur du bizhub 500/420 [Zoom
Ecran] contient des informations détaillées sur les
diverses fonctions accessibles en mode Ecran large du
bizhub 500/420 ainsi que sur les diverses précautions
d'utilisation. Afin d'étre sar d'utiliser cette machine de
maniére correcte et efficace, lisez avec attention le
volume Zoom Ecran du Guide de I'utilisateur avant
d'utiliser la machine. Lisez également le chapitre 2
"Précautions d'installation et d'utilisation" du Guide de
I'utilisateur [Opérations Copie].

Apres avoir lu le volume Zoom Ecran du Guide de
I'utilisateur, rangez-le dans son support dédié de
maniéere a pouvoir le consulter facilement en cas de
questions ou de problemes en cours de
fonctionnement.

Les vues de I'équipement réel peuvent étre legerement
différentes des illustrations utilisées dans le volume
Zoom Ecran du Guide de I'utilisateur.
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Explication des conventions

/A ATTENTION

= Tout manquement au respect des instructions mises
en évidence de cette maniére peut entrainer de
graves blessures ou de graves dommages matériels.
Observez tous les avertissements afin de garantir
une utilisation slre de cette machine.

Rappel

Le texte mis en évidence de cette maniere comporte
des précautions relatives a l'utilisation de I'apparell.
Veuillez lire et appliquer attentivement ce type
d'informations.

Détails

Le texte présenté sous cette forme contient des
informations plus détaillées sur les procédures
d'utilisation et autres descriptions.

Remarque

Le texte présente sous cet intitulé indique des
sections qui contiennent des informations
supplémentaires. En cas de besoin, reportez-vous
aux sections indiquées.
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[ ]

Les noms présentés sous cette forme indiquent les
touches du clavier numérique et les touches de I'écran

tactile.
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Avant de réaliser des copies 1

N
1 Avant de réaliser des
copies

1.1 Eléments du panneau de contréle
et leurs fonctions

Remarque

Pour plus de détails, voir le Guide de /'utilisateur
[Opérations Copiej, Guide de /'utilisateur
[Opérations Scanner Réseau] et le Guide de
l'utilisateur [Opérations Fax].

20 19 18 1716 151413121110
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Avant de réaliser des copies

NO

Nom du
composant

Description

Touche [Eco.
Energie]

Appuyez sur cette touche pour
passer en mode Economie
d'énergie. Quand la machine est en
mode Economie d'énergie,

le voyant de la touche [Eco énergie]
s'allume en vert et I'écran tactile
s'éteint. Pour annuler le mode
Economie d'énergie, appuyez une
nouvelle fois sur la touche [Eco
énergie].

Ecran tactile

Affiche divers écrans et messages.
Pour spécifier les divers réglages, il
suffit de toucher directement I'écran
tactile.

Touche [Code]

Si des parameétres d'authentification
utilisateur ou de Contrdle
département ont été appliqués,
appuyez sur cette touche apres
avoir saisi le nom d'utilisateur et le
code (pour |'authentification
utilisateur) ou le nom de
département et le code (pour
Contréle département) afin de
pouvoir utiliser cette machine.

Touche [Fax]

L'actionner pour activer le mode
Fax. Quand la machine est en mode
Fax, le voyant de la touche [Fax]
s'allume en vert.

1-4

bizhub 500/420 (Phase 2)



Avant de réaliser des copies

NO

Nom du
composant

Description

Touche
[Numérisation]

L'actionner pour passer en mode
Numérisation. Quand la machine est
en mode Numeérisation, le voyant de
la touche [Numeérisation] s'allume en
vert.

Touche [Copie]

Appuyez sur cette touche pour
passer en mode Copie. (par défaut,
la machine est en mode Copie.)
Quand la machine est en mode
Copie, le voyant de la touche [Copie]
s'allume en vert.

Touche
[Réinitialiser]

Appuyez sur cette touche pour
effacer tous les réglages

(@ I'exception des réglages
programmeés) sélectionnés

sur le panneau de contréle et I'écran
tactile.

Interrupteur
secondaire

Active/désactive les fonctions de
copie et de numérisation.

La désactivation va stopper toutes
les fonctions autres que I'impression
et la télécopie et activer le mode
veille.

Touche [Epreuve]

Permet d'imprimer un exemplaire
d'essai avant de lancer une
impression en grand nombre.
(Voir p. 5-17.)

10

Touche [Arrét]

Le fait d'appuyer sur la touche
[Arrét] pendant une opération
suspend temporairement cette
derniere.
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Avant de réaliser des copies

NO

Nom du
composant

Description

11

Touche [Départ]

L'actionner pour lancer une
opération. Dés que la machine est
préte a commencer une opération,
le voyant de la touche [Départ]
s'allume en vert. Si le voyant de la
touche [Départ] s'allume en orange,
I'opération ne peut pas commencer.
Appuyez sur cette touche

afin de reprendre une tache
interrompue.

12

Voyant
Alimentation

S'allume en vert lorsque la machine
est allumée a |'aide de l'interrupteur
général.

13

Voyant Données

Clignote en vert pendant la
réception d'une impression.
S'allume en vert quand une tache
est en attente ou en cours
d'impression.

14

Clavier

Sert a taper le nombre de copies a
produire.

Sert a saisir le taux zoom.

Sert a saisir les différents réglages.

15

Touche [C]
(correction)

Appuyez sur cette touche

pour effacer une valeur (par
exemple, le nombre de copies, un
taux zoom, un format) introduite au
moyen du clavier numérique.

16

Touche [Contréle]

Appuyez sur cette touche pour
afficher les écrans récapitulant les
réglages spécifiés.

1-6
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Avant de réaliser des copies

N° Nom du Description
composant

17 Touche [Utilitaire/| Appuyez sur la touche pour afficher
Compteur] I'écran Compteur et Utilitaires.

18 Touche L'actionner pour afficher |'écran
[Accessibilité] Parameétre Accessibilité.

19 Molette Permet de régler le contraste de
Contraste I'écran tactile.

20 Touche [Zoom Quand le témoin des touches

Ecran]

[Copie], [Numérisation] ou [Fax] est
allumé en vert, appuyez sur cette
touche pour passer en mode Zoom
Ecran.
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1 Avant de réaliser des copies

1.2 Régler l'inclinaison du panneau
de controle

Le panneau de contrble peut étre réglé selon trois
angles d'inclinaison.

Réglez le panneau a l'inclinaison qui convient le mieux
a |'utilisation.

Position haute
(position de base)

Position
intermédiaire
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Avant de réaliser des copies 1

Pour régler l'inclinaison du panneau de contréle
vers le bas

-> Tirez sur le levier de
déblocage du panneau
de contrdle, puis
appuyez sur le
panneau de contrdle.

Pour régler l'inclinaison du panneau de contréle
vers le haut

-> Tirez sur le levier
de déblocage
du panneau de
contréle, puis relevez
le panneau de
contréle.
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1 Avant de réaliser des copies

1.3 Ecrans en mode Zoom Ecran

Pour afficher les écrans en mode Zoom Ecran

1 Appuyez sur [Copie], oo o Numéraion Gl Rem
[Fax] ou [Numérisation] - Q
sur le panneau de — 0 0 L)
contrdle pour afficher
I'écran souhaite.

Programmes PORS ~ TUV R

000 @

Utllltalre/

Controle

Compteur o 0 e @Ean )

2 Appuyez sur [Zoom ‘
Ecran] sur le panneau —

de controle. Accessibilté

Zoom Ecran

— En fonction des
parameétres spécifiés
surl'écran Paramétre
Accessibilité, un
message s'affiche pour vous demander de
confirmer le rétablissement des parametres
par défaut. Pour plus de détails sur la
spécification des parameétres sur I'écran
Parameétre Accessibilité, se référer au guide
de l'utilisateur [Opérations Copie].
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Avant de réaliser des copies 1

L'écran de I'écran tactile s'affiche en mode
Zoom Ecran. Vous pouvez aussi modifier les
écrans en appuyant sur [Copie], [Fax] ou
[Numérisation] quand les écrans sont affichés
en mode Zoom Ecran.

Prét a copier.

Pour quitter le mode Zoom Ecran et rétablir la
taille normale des écrans, appuyez sur la
touche [Zoom Ecran] du panneau de contrdle.

— En fonction des paramétres spécifiés sur
I'écran Parametre Accessibilité, un message
s'affiche pour vous demander de confirmer le
rétablissement des parametres par défaut.
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1 Avant de réaliser des copies

1.4 Ecran tactile

Utilisation de I'écran tactile

Pour activer une fonction ou sélectionner un réglage,
appuyez légerement sur la touche d'écran tactile pour
la fonction ou le réglage souhaité.

Y.L
Rappel
N'appuyez pas trop fort sur I'écran tactile, sinon
vous pourriez le rayer ou I'endommager. Ne jamais
appuyer trop fort sur l'écran tactile et ne jamais
utiliser un objet dur ou pointu pour effectuer une
sélection sur 'écran tactile.

Icones apparaissant sur I'écran

Icone Description

' Appuyez sur ce bouton pour afficher le
E * Eﬂ message en mode Affichage large.
Appuyez sur cette touche pour quitter

E =» A le mode Zoom Ecran et afficher le
message a sa taille normale.
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Avant de réaliser des copies 1

Icones Type papier

V...
Remarque
Pour plus de détails, voir le guide de ['utilisateur
[Opérations Copiej.

Si un type de papier autre que du papier ordinaire a été
assigné au magasin sélectionné en cas d'utilisation
d'une fonction de copie, I'icdne indiquant le type de
papier chargé apparait sous [Papier] sur I'écran
Fonctions de base.

Prét a copier.

de base originaux|j original
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1 Avant de réaliser des copies

Icbnes Type papier

Epais Mince Personnalisé
1 [
[ L,
Recyclé Papier couleur Etiqueté
Ll
11
B i
Papier a en-téte Transparent Calque

Icones de niveau de papier

La quantité de papier restante est indiquée al'écran de
sélection du format papier si vous utilisez des fonctions
de Copie. Pour plus de détails sur I'écran permettant
de sélectionner le format du papier, voir "Sélection
d'un réglage Papier" a la page 2-15.

Prét a copier.

X Introd
Papier manue 1

1-14 bizhub 500/420 (Phase 2)



Avant de réaliser des copies 1

Icbnes d'alimentation papier

Icéne Description

Aucune icbne n'apparait pour le magasin
contenant au moins 25% de la quantité
totale de papier

Indique qu'il reste moins de 25% dans le
|=| magasin

Indique qu'il ne reste plus de papier dans le

|i| magasin
1.5 Introduction de I'original
N

Remarque

Pour plus de détails, voir le Guide de ['utilisateur
[Opérations Copie] et le Guide de /'utilisateur
[Opérations Faxj.

L'original peut étre introduit selon I'une des méthodes
suivantes. Assurez-vous qu'il soit positionné
correctement en fonction du type de document a
copier.

e Avec I'ADF
e Positionnement de I'original sur la vitre d'exposition
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1 Avant de réaliser des copies

Pour charger I'original dans le chargeur ADF

1 Positionnez le
document de maniéere
a ce que la face a
numeriser (premiere al | H=—n0
page) soit orientée vers ||
le haut et introduisez-le |——F"— —+—-
dans le chargeur ADF.

-D

000
\{*\
il

2 Faites coulisser les
guidesréglables contre
les bords de I'original.
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Avant de réaliser des copies 1

Pour placer l'original sur la vitre d'exposition

1 Relevez I'ADF.

2 Tournez I'original de maniére a ce que la face a
numeériser soit orientée vers le bas et placez la
page sur la vitre d'exposition.

— Chargez les pages de maniére a ce que le
haut de I'original soit orienté vers |'arriere ou
vers le c6té gauche de la machine.

3 Alignez l'original avec [ g T
le repere situé dans le
coin arriere gauche du
guide de mesure.

;H’

4 Refermez I' ADF.
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1

Avant de réaliser des copies

1.6 Spécifier les réglages de l'original

N

Remarque

Pour plus de détails, voir le guide de I'utilisateur

[Opérations Copiej.

La procédure suivante décrit comment spécifier le type
de l'original avec les fonctions de copie.

Pour plus de détails sur la sélection du type d'original

avec les fonctions de numérisation, voir "Réglage de

I'original" a la page 3-31.

Copier des originaux de formats mixtes (réglage

"Originaux mixtes")

Les originaux de différents formats peuvent étre
chargés ensemble dans I'ADF pour ensuite étre
automatiquement introduits et numérisés un a un.

Disposez les pages de
I'original de maniere a
ce que la face a copier
(premiere page) soit
orientée vers le haut,
comme sur
I'illustration.

A4

B4

A3
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Avant de réaliser des copies 1

Chargez I'original face imprimée vers le haut
dans le chargeur ADF.

— Faites coulisser les guides réglables contre
les bords de I'original.

— Chargez les pages
dans I'ADF de
maniere a ce que le
haut du document
soit orienté vers
I'arriere ou vers le

cOté gauche de la
machine.

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Combiner Originaux].

Prét a copier.

FoOnCLions
de base

Densite

Finition I

Pliage

L'écran Combiner Originaux s'affiche.

bizhub 500/420 (Phase 2) 1-19




1 Avant de réaliser des copies

Appuyez sur [Originaux mixtes].

Prét a copier.

Fonctions|§meyT-FEy=T4

original

— Les copies seront effectuées en mode
grandeur nature sur du papier de méme
format que le jeu d'originaux. Pour effectuer
des copies sur un seul format de papier avec
un taux de zoom approprié a chaque original,
appuyez sur [Papier] sur I'écran Fonctions de
base pour sélectionner le format de papier
voulu et appuyez ensuite sur [Zoom] pour
sélectionner [Taux Auto] sur I'écran Zoom.

— Pour annuler le réglage "Originaux mixtes",
appuyez une nouvelle fois sur [Originaux
mixtes] pour le désélectionner.
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Avant de réaliser des copies 1

Sélectionner l'orientation de I'original (réglages
"Direction Original")

Lors de la copie d'originaux recto-verso, pour les
copies recto-verso ou avec le parametre Combiner
Originaux, spécifiez I'orientation de I'original sinon les
copies risquent de ne pas étre imprimées dans |'ordre
correct des pages ou selon la disposition recto-verso
correcte.
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1 Avant de réaliser des copies

Pour sélectionner un réglage Direction Original

Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original” a la

page 1-15.

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Combiner Originaux].

Prét a copier.

: i
ecto ~ soad s I
RECL—VErs Finition ,

Pliage J

L'écran Combiner Originaux s'affiche.

Appuyez sur [Direction original].

Prét a copier.

de base O iginaux

Direction
original
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Avant de réaliser des copies 1

L'écran Direction original s'affiche.

Appuyez sur le bouton correspondant a
I'orientation de I'original chargé et appuyez sur
[OK].

Prét a copier.

Direction
original

nnul.

Prét a copier.
Direction

Wnnul.| 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

bizhub 500/420 (Phase 2) 1-23



1 Avant de réaliser des copies

Sélectionner la position de la marge (réglages
"Marge")

Si vous chargez un original recto-verso dans I'ADF,
spécifiez la position du haut et du verso de I'original en
spécifiant la position de la reliure de I'original.

ABC

prrzzrzz
ABC

“

77777777777

m“‘m
>

ST =\

O Ss s

>
H
T
(@]
-
-

ABC

inférieur  Supérieur
aAd aB4
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Avant de réaliser des copies 1

Pour sélectionner un réglage Marge

Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original” a la
page 1-15.

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Combiner Originaux].

Prét a copier.

Pliage

L'écran Combiner Originaux s'affiche.
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1 Avant de réaliser des copies

Appuyez sur [Marge].

Pré&t ﬁ copier.

de Se Drlg_'ll'IEILlK original

L'écran Marge s'affiche.

Appuyez sur le bouton correspondant a la
position de marge désirée, et appuyez sur [OK].

1e XTE Pas
danf‘ le sens deglEchre ndiquer
la direction de 17

Annul. || 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
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Utilisation des fonctions de copie 2

[ [
2 Utilisation des fonctions
de copie

2.1 Opérations générales de copie

Remarque
Pour plus de détails sur 'opération de copie, voir le
Guide de /'utilisateur [Opérations Copiel.

Cette section contient des informations sur les
opérations générales pour réaliser des copies.
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2

Utilisation des fonctions de copie

Pour réaliser une copie

1

Appuyez sur [Copie]
sur le panneau de
contréle et appuyez
ensuite sur [Zoom
Ecran].

L'écran du mode
Copie §'affiche en
mode Ecran large.

Boite Fax Numérisation Copie Réin
o T@| T&| Tog

Code

o

Programmes PORS ~ TUV

Utilitaire/
Compteur

Contréle

2-4
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Utilisation des fonctions de copie 2

Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original" a la
page 1-15.

Fliage

— Pour plus de détails sur la spécification des
réglages Original, voir page 1-18.

— Pour plus de détails sur la spécification d'une
densité de copie, voir page 2-8.

— Pour plus de détails sur la sélection du format
papier, voir page 2-15.
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Utilisation des fonctions de copie

— Pour plus de détails sur la spécification d'un
réglage Zoom, voir page 2-21.

— Pour plus de détails sur la sélection des
parametres d'original et de copie, voir
page 2-25.

— Pour plus de détails sur la spécification de la
qualité de I'image, voir page 2-28.

— Pour plus de détails sur la spécification des
paramétres de copie combinée, voir
page 2-31.

— Pour plus de détails sur la spécification des
parametres de Finition, voir page 2-33.

— Pour plus de détails sur la spécification du
parametre Pliage, voir page 2-37.

i Code ABC DEF
Tape,z .sur le clavier - o066
numérique le nombre

(4 ] o

de COpleS déSII’é. Programmes _PORS 1
o)

— En cas d'erreur de é’“th’ o
saisie, appuyez surla Controle
touche [C] -
(correction) sur le
clavier numérique, puis spécifiez le nombre

correct de copies.

Données Alimentati(

2-6
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Utilisation des fonctions de copie

5 Appuyez sur [Départ].

Interruption
=

b —

Epljguve

( ' Arrét

Départ | g )

Données Alimentation

bizhub 500/420 (Phase 2)
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2 Utilisation des fonctions de copie

2.2 Sélectionner les réglages Densité

Il est possible de régler la densité pour imprimer une
copie plus claire ou plus foncée que les réglages usuels
ne le permettent.

Les réglages Densité suivants sont disponibles.

Réglage Description
Densité La densité de I'image a imprimer peut étre
réglée sur I'un des neuf niveaux.
Ajustement La densité de la couleur du fond de I'original
Fond peut étre réglée sur I'un des neuf niveaux.
Détails

Quant "Densité" est réglé sur "Auto”, il est
Impossible d'ajuster la densité du fond.

Les procédures suivantes décrivent comment
sélectionner les réglages de densité.

2-8 bizhub 500/420 (Phase 2)



Utilisation des fonctions de copie 2

Réglage de la densité d'impression (réglages
"Densité")

ABCD
EFGH
IJKLM
NOPOQ
RSTUV
WXYZ

™

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Densité].

Prét a copier.

de base Originaux|j original

Finition I

Pliage

L'écran Densité s'affiche.
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Utilisation des fonctions de copie

Appuyez sur [Densité].

Prét a copier.
Densite

L'écran Densité s'affiche.

Sélectionnez le réglage Densité souhaité.

Fon—
L& |

[Aonul. || 0K |

— A chaque pression sur la touche [Clair] ou
[Foncé], la densité s'éclaircit ou s'assombrit

d'un niveau.

— Pour sélectionner le réglage central (réglage
par défaut) appuyez sur [Std.].

— Appuyez sur [Auto] pou

r la détermination

automatique de la densité la mieux adaptée
et son application a I'impression.
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Utilisation des fonctions de copie

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
L'écran Fonctions de base réapparait.
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2 Utilisation des fonctions de copie

Réglage de la densité du fond (réglages
"Ajustement Fond")

ABCD ABCD
EFGH EFGH
IUKLM | m |[IJKLM
NOPQ| a |[NOPQ
RSTUV RSTUV
WXYZ WXYZ

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Densité].

Prét a copier.

Recto .~ . ea .
RECL—VErS Finition AI

Pliage

L'écran Densité s'affiche.
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Utilisation des fonctions de copie 2

Appuyez sur [Ajustement Fond].

Prét a copier.
Densite

L'écran Ajustement Fond s'affiche.

Sélectionnez le niveau d'ajustement de fond
souhaité.

Prét a copier.
adustenent

[annul. ][ 0K |

— A chaque pression sur la touche [Clair] ou
[Foncé], la densité s'éclaircit ou s'assombrit
d'un niveau.

— Pour sélectionner le réglage central (réglage
par défaut) appuyez sur [Std.].

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
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2 Utilisation des fonctions de copie
Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
L'écran Fonctions de base réapparait.
2-14 bizhub 500/420 (Phase 2)



Utilisation des fonctions de copie 2

2.3 Sélection d'un réglage Papier

Le format papier peut étre sélectionné
automatiquement en fonction du format du document
ou il peut étre spécifié manuellement. Spécifiez le
format du papier en suivant la procédure
correspondante, en fonction des réglages Copie
désirés.

Sélection automatique du format du papier
(réglage "Papier Auto")

Cette fonction permet de détecter le format de I'original
chargé, et les copies seront imprimées sur du papier de
méme format.

Si le réglage Zoom "x1,0" est spécifi€, le papier est
sélectionné au méme format que le document.

Original  Sélection  Sélection Copie
Taux zoom Papier
ABCD Auto ABCD
EFGH EFGH
IJKLM IJKLM
NOPQ x 1.000 = NOPQ
RSTUV RSTUV
WXYZ WXYZ
A4 A4
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2

Utilisation des fonctions de copie

Si le taux zoom a été réduit ou augmenté, c'est du
papier de format correspondant au taux zoom spécifié
qui sera automatiquement sélectionné.

Original

ABCD
EFGH
IJKLM
NOPAQ
RSTUV
WXYZ

A4

ABCD
EFGH
IJKLM
NOPQ
RSTUV
WXYZ

B5

Sélection
Taux zoom

x 0.866

x 1.154

Sélection
Papier
Auto

=

-

Copie

ABCD
EFGH
IJKLM
NOPQ
RSTUV
WXYZ

BS

ABCD
EFGH
IJKLM
NOPQ
RSTUV
W XY Z

A4
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Utilisation des fonctions de copie 2

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Papier].

Prét a copier.

L'écran Papier s'affiche.

Appuyez sur [Papier Auto].

Prét a copier.

Introd
| Papier | EEEETAS
E_A4 [

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

— Les réglages "Taux Auto" et "Papier Auto" ne
peuvent pas étre utilisés ensemble.

— Si vous avez sélectionné le réglage "Taux
Auto", I'écran Zoom s'affiche. Sur cet écran,
spécifiez le réglage Zoom désiré.
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2 Utilisation des fonctions de copie

3 Appuyez sur [OK].
L'écran Fonctions de base s'affiche.
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Utilisation des fonctions de copie 2

Sélection manuelle du format papier désiré

Vous pouvez sélectionner manuellement le magasin
contenant le papier du format souhaité. En
sélectionnant également le réglage Zoom Auto, le taux
zoom le plus appropri€ est sélectionné en fonction du
format de I'original chargé et du format papier spécifié.

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Papier].

Prét a copier.

Pliage

L'écran Papier s'affiche.
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2 Utilisation des fonctions de copie

Sélectionnez le magasin qui contient le papier
du format désiré.

Prét a copier.

Introd
manuel

agts™  |A=B5 D[]

lAnnul.| 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

— Pour utiliser le papier chargé dans
I'introducteur manuel, appuyez sur [Introd
manuel].

Appuyez sur [OK].

L'écran Fonctions de base réapparait.
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Utilisation des fonctions de copie

2.4 Spécifier une sélection Zoom

Le taux zoom permet de réaliser une copie sur un
format différent de celui de I'original ou encore
d'agrandir ou de réduire le format de I'image copiée.

Le taux zoom peut étre spécifié selon I'une des
méthodes suivantes.

Réglage

Description

Taux Auto !

Ce réglage sélectionne automatiquement le
taux zoom le plus approprié en fonction du
format de I'original chargé et du format de
papier spécifié.

Taille réelle Production d'une copie de format identique a

("x1,0" celui du document (x1,000).

Réglages Les taux zoom d'agrandissement les mieux

Agrandir adaptés a la copie a partir de formats
originaux standard courants utilisés sur du
papier aux formats standard sont prédéfinis.

Réglages Les taux zoom de réduction les mieux

Réduire 2 adaptés a la copie a partir de formats

originaux standard courants utilisés sur du
papier aux formats standard sont prédéfinis.

Définir zoom

2*3

Permet de rappeler les taux zoom
programmeés et de les réutiliser pour la copie.

Zoom XY

Cette fonction permet de saisir sur le clavier
numérique un taux zoom compris entre
x0,250 et x4,000 sans modifier le rapport
hauteur/largeur.

bizhub 500/420 (Phase 2)
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2 Utilisation des fonctions de copie

T les réglages "Taux Auto" et "Papier Auto" ne
peuvent pas étre utilisés ensemble.

Si vous avez sélectionné le réglage "Papier Auto”,
I'écran Papier apparait. Sur cet écran, spécifiez le
réglage Papier désiré.

2 En programmant et en rappelant un taux zoom de
réduction, vous pouvez sélectionner "Minimal".
Appuyez sur [Minimal] pour obtenir une image de
I'original 1égérement réduite sur la copie (x0,930).

Il est possible de modifier le taux zoom du réglage
"Minimal" (entre x0,900 et x0,999). Pour plus de
détails, voir le guide de I'utilisateur [Opérations Copie].

"3 Vous pouvez modifier les taux zoom programmés.
Pour plus de détails, voir le guide de I'utilisateur
[Opérations Copie].

La procédure suivante décrit comment spécifier le
réglage Zoom.
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Utilisation des fonctions de copie 2

Pour sélectionner un taux zoom

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Zoom].

Prét a copier.

de base Ooriginauxjjoriginal

F1n1t1un
Pl1age

L'écran Zoom réapparait.

Appuyez sur le bouton correspondant au taux
zoom désire.

Prét a copier.
X0. 250 ~4.000

pedinir I Zoom XY I

lAnnul. || oK |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
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Utilisation des fonctions de copie

— Si un réglage Agrandir, Réduire ou Définir
Zoom a été sélectionné, choisissez le taux
zoom souhaité et appuyez sur [OK].

— Si un réglage Zoom XY a été sélectionné,
utilisez le clavier pour taper le taux zoom
souhaité et appuyez ensuite sur [OK].

— Appuyez sur [+] pour augmenter le taux zoom
et appuyez sur [-] pour réduire le taux zoom
par pas de x0,001 (0,1%).

Appuyez sur [OK].

L'écran Fonctions de base réapparait.

2-24
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Utilisation des fonctions de copie 2

2.5 Sélection d'un réglage Recto/
Recto-verso

Cette fonction permet de spécifier le type d'original et
le type de copie.

Les réglages Recto/Recto-verso suivants sont
disponibles.

Réglage | Description

11 Sélectionnez ce réglage pour produire des copies
recto a partir d'originaux recto.

12 Sélectionnez ce réglage pour produire une copie
recto-verso a partir de deux originaux recto.

21 Sélectionnez ce réglage pour produire deux
copies recto a partir d'un original recto-verso.

22 Sélectionnez ce réglage pour produire des copies
recto-verso a partir d'originaux recto-verso.

TSj[2 % 1] ou [2 # 2] est sélectionné, choisissez la
position de la marge de reliure et |'orientation de
I'original chargé, sinon les copies ne sont pas
imprimées comme vous le voulez.

Pour plus de détails sur la sélection de la position de la
marge de reliure pour I'original, voir "Sélectionner la
position de la marge (réglages "Marge")" a la

page 1-24.

Pour plus de détails sur la sélection de |'orientation de
I'original, voir "Sélectionner |'orientation de I'original
(réglages "Direction Original")" a la page 1-21.
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2 Utilisation des fonctions de copie

CQDétails
Quand l'original est numeérise a partir de la vitre
d'exposition avec les réglages [2% 1], [1 % 2] ou
[2 % 2] les pages numeérisées sont memorisees et
Impriméees ensemble.
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Utilisation des fonctions de copie 2

Pour sélectionner des copies recto ou recto-verso

Appuyez sur [Recto/Rect-vers] sur I'écran
Fonctions de base.

L'écran Recto/Rect-vers s'affiche.

Sélectionnez le réglage souhaité.

Prét a copier.

Recto .~
Rect—uers

nnul.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK].

L'écran Fonctions de base s'affiche.
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Utilisation des fonctions de copie

2.6 Sélection de la qualité de I'original
Il est possible de spécifier la qualité de I'original.

Les réglages Type Original suivants sont disponibles.

Réglage Description

Texte Sélectionnez ce réglage pour les originaux
uniguement constitués de texte.

Texte/Photo Sélectionnez ce réglage pour les originaux
constitués a la fois de texte et de photos
(demi-teintes).

Photo Sélectionnez ce réglage pour les originaux
constitués uniquement de photos (demi-
teintes).

Trame Sélectionnez ce réglage pour les originaux

constitués de texte plutét pale.

La procédure suivante décrit comment sélectionner un
réglage Type Original.

2-28
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Utilisation des fonctions de copie 2

Pour spécifier un réglage Type Original

Sélectionnez le réglage correspondant au type d'image
de l'original de maniere a ajuster au mieux la qualité de
la copie.

Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original" a la
page 1-15.

Dans I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Type original].

Prét a copier.

Funct;unﬂ combiner |
de ba

L'écran Type original s'affiche.
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Utilisation des fonctions de copie

Appuyez sur le bouton correspondant au
réglage qualité le plus adapté a I'original

chargé.

Prét a copier.

FDI'ICEJ.DI'IS Conbiner
ba Or igingaux

|
ur:g;nal

2-30
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Utilisation des fonctions de copie 2

2.7 Sélection d'un réglage Combiner
Originaux
Cette fonction, économique en papier, permet de

combiner deux images originales et de les imprimer sur
une seule page.

Pour copier deux pages d'original sur une seule
page (réglage "2 en 1")

Originaux
1 2en
— |+ |= =
LI = 12
2
1 —1
— 2 1——
1 e L N 5]
2 2;
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2 Utilisation des fonctions de copie

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Combiner Originaux].

Prét a copier.

FoOnCLions
de base

L'écran Combiner Originaux s'affiche.

Appuyez sur [2 en 1].

Prét a copier.
de base Or iginaux

Drjginaux

Direction

— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.
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Utilisation des fonctions de copie

2

2.8 Sélection des réglages de finition

Vous pouvez sélectionner divers réglages pour le tri et
la finition de copies chargées dans le plateau de sortie

des copies.

Les réglages Finition suivants sont disponibles.

Réglage Description

Tri Sélectionnez ce réglage pour séparer chaque
jeu d'un original multi-pages.

Groupe Sélectionnez ce réglage pour séparer les
copies de chaque page d'un original multi-
pages.

Décalé ™ Sélectionnez ce réglage pour éjecter et trier

les copies imprimées par empilage croisé si
les conditions de tri sont satisfaites quand
aucun module de finition n'est installé.
Sélectionnez ce réglage pour éjecter et
empiler les copies imprimées les unes sur les
autres de maniere a ce que chaque jeu soit
décaler pour les séparer quand un module de
finition est installé.

Agrqfa*ge en
coin 2

Sélectionnez ce réglage pour agrafer les
copies imprimées dans le coin.

Agrafa*g*e 2 Sélectionnez ce réglage pour agrafer les
points 3 copies imprimées en deux points.
4 trous 4 Sélectionnez ce réglage pour perforer des

trous (4 trous) dans les copies imprimées a
mettre dans un classeur.
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2 Utilisation des fonctions de copie

1 Si aucun module de finition n'est installé et que
toutes les conditions suivantes sont remplies, les
copies imprimées peuvent étre éjectées et triees par
empilage croisé.

On doit utiliser du papier de format A4 ou B5.

Du papier de méme type et de méme format doit
étre chargé dans le sens @ dans un magasin papier et
dans le sens [§ dans un autre magasin.

Le réglage "Papier Auto" doit étre sélectionné.
La fonction "Originaux Mixtes" ne doit pas étre utilisée.

2 Sile réglage "Agrafage en coin" ou "Agrafages

2 points" est sélectionné, le réglage "Tri" est
automatiquement sélectionné. Le réglage "Agrafage en
coin" ou "Agrafage 2 points" et le réglage "Décalé" ne
peuvent pas étre utilisés ensemble.

"3 Les réglages d'Agrafage sont uniquement
disponibles sile module de finition en option FS-511 ou
le module FS-510 est installé.

“ Les réglages de Perforation sont uniquement
disponibles si le module de finition en option FS-511 ou
I'unité de perforation PU-501 est installé.

La procédure suivante décrit comment sélectionner les
réglages Finition.
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Utilisation des fonctions de copie 2

Pour sélectionner les réglages Finition

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Finition].

Prét a copier.

de base Ooriginauxjjoriginal

Densite
ﬂunnnﬁnnnnl

F1n1t1un
Pl1age

L'écran Finition s'affiche.

Sélectionnez les réglages souhaités.

Prét a copier.

Finition
4 trous |

mﬁFnupE
Décale

ngraFagE

poin
R&glage
p?ﬁ.miﬂﬂmémmmwm

[Annul. ][ 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

— Pour annuler un réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.
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Utilisation des fonctions de copie

— Si le réglage "Agrafage en coin", "Agrafage

2 points" ou "4 trous" a été sélectionné,
appuyez sur [Réglage position] et appuyez
ensuite sur la touche de la positon souhaitée.

Appuyez sur [Auto] pour déterminer
automatiquement la position d'agrafage ou
de perforation en fonction de |'orientation de
I'original chargé. Le papier est agrafé ou des
trous sont perforés sur le coté long du papier
si la longueur de |'original est de 297 mm ou
inférieure ou sur le coté court du papier si la
longueur de I'original est supérieure a

297 mm.

Selectionner position d'agratage
et 4 ou de perforation.

RBéglage
PDSit?DI'I

Wnnul.| 0K |

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.

L'écran Fonctions de base s'affiche.

2-36
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Utilisation des fonctions de copie 2

2.9 Spécification des réglages de
pliage

Divers réglages sont disponibles pour le pliage des
copies en deux avant d'étre éjectées.

Les réglages Pliage suivants sont disponibles.

Réglage Description

Pliage en 2 Sélectionnez ce réglage pour plier les copies
en deux avant de les éjecter.

Agrafage & Sélectionnez ce réglage pour agrafer les

pliage copies en deux emplacements le long du
centre, puis plier les copies en deux avant de
les éjecter.

Les copies peuvent uniqguement étre agrafées et pliées
si la Piqueuse a cheval SD-502 est installée dans le
Module de finition FS-510.

Les copies sont agrafées au centre, puis pliées en deux
avant d'étre éjectées.

V...
Remarque
En mode Ecran large, le parameétre 12 et la
fonction Livret ne sont pas sélectionnés
automatiquement en mode Agrafage & pliage ou
Pliage en 2, comme c 'est le cas en mode d affichage
normal. En outre, Livret ne peut pas étre sélectionné
en mode Ecran large alors que le paramétre 12 est
disponible.
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2 Utilisation des fonctions de copie

Pour sélectionner un réglage Pliage

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Pliage].

Prét a copier.

L'écran Pliage s'affiche.

Sélectionnez les réglages souhaités.

Prét a copier.
Plia

lAnnul. || oK |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK].

L'écran Fonctions de base réapparait.
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Utilisation des fonctions de copie 2

2.10 Sélectionner les réglages Papier

Spécifier le format du papier

Vous pouvez spécifier le format du papier chargé dans
I'introducteur manuel.

Pour plus de détails sur la sélection des réglages
Papier, voir le Guide de I'utilisateur [Opérations Copie].

Vous pouvez sélectionner le format du papier a charger
dans l'introducteur manuel selon I'une des méthodes
suivantes.

Réglage Description

Détection auto | Sélectionnez ce réglage pour détecter
automatiquement le format du papier chargé
dans le 1er magasin.

Format perso | Vous pouvez régler un format personnalisé
pour utiliser le magasin exclusivement avec
le format papier sélectionné.

Pour pourvoir spécifier un format papier personnalisé
en mode Zoom Ecran, il faut d'abord que le papier
spécifique soit chargé dans le magasin avant de passer
en mode Zoom Ecran. Pour plus de détails, voir le
guide de I'utilisateur [Opérations Copie].

La procédure suivante décrit comment spécifier le
format du papier chargé dans le plateau d'introduction
manuelle.
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Pour spécifier un format papier

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Papier].

Prét a copier.

Densite
{Joooo@oooop
2

Pliage

L'écran Papier s'affiche.

Appuyez sur [Introd manuel].

Prét a copier.

InGrod
nanues

Srll E A4 D

Ad
0 A4 D |

__ A3 O

ILAS D |

[Annul. ][ OK |

— Pour modifier le réglage papier d'un magasin
autre que le plateau d'introduction manuelle,
voir le Guide de I'utilisateur [Opérations
Copie].
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Appuyez sur [Format papier].

Prét a copier.

manuel

Hormal

Appuyez soit sur [Détection Auto] ou [Format
Perso].

Prét a copier.
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Le fait d'appuyer sur [Format Perso] va afficher
I'écran de saisie du format personnalisé.

lAnnul.| 0K |

— Sur cet écran, vous pouvez sélectionner
jusqu'a 5 formats perso précédemment
enregistrés. Appuyez sur [Format perso 1], [2]
ou [3], puis appuyez sur la touche souhaitée.

Appuyez sur [OK] et encore une fois sur [OK]
sur les deux écrans qui s'affichent.

L'écran Fonctions de base réapparait.
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Pour sélectionner un réglage Type papier

Si vous affectez a un magasin le réglage papier spécial,
par exemple pour des transparents de rétroprojection
ou n'importe quel autre papier spécial, ce magasin ne
sera pas automatiquement sélectionné si le réglage
"Papier Auto" ou la fonction de changement
automatique de magasin sont sélectionnés.

Il existe certaines limites aux types de papier que peut
recevoir un magasin papier. Pour plus de détails sur les
types de papier que vous pouvez charger, voir le Guide
de l'utilisateur [Opérations Copie].

Si vous avez chargé des transparents de
rétroprojection ou du papier épais dans le magasin,
assurez-vous de sélectionner le type de papier
correspondant, sinon cela pourrait provoquer un
serrage.
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La procédure suivante décrit comment spécifier

I'affectation de papier spécial au plateau d'introduction
manuelle.

Sur I'écran Fonctions de base, appuyez sur
[Papier].

Prét a copier.

REeCct—uers

L'écran Papier s'affiche.

Appuyez sur [Introd manuel].

Prét a copier.

Introd
manuel

lAnnul. || oK |

— Pour modifier le réglage papier d'un magasin
autre que le plateau d'introduction manuelle,
voir le Guide de I'utilisateur [Opérations
Copie].
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Appuyez sur [Type papier].

Prét a copier.

Hormal

Sélectionnez le réglage pour un type de papier
spécial. Appuyez sur le bouton correspondant
au type de papier désiré.

Tvpe papier 2'

lAnnul.| 0K |

En-tate S '

I Hecycle |

lAnnul. || 0K |
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— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
L'écran Fonctions de base s'affiche.
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2.11 Numérisation du document
suivant pendant I'impression
(réservation d'une tache de copie)

Il est possible de spécifier les réglages de la tache de
copie suivante, et de lancer la numérisation de |'original
alors qu'une opération de copie est en cours ; le
document sera imprimé des que |'opération de copie
est terminée.

Détails
/l est possible de reserver un maximum 61 taches de
cople, y complris la tache en cours.

Une tache de copie peut étre réservéee une fois que
la numeérisation de l'original chargé est terminée. l/
n'est pas possible de réserver une tache de copie
pendant qu'un original est en cours de numerisation.
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Pour réserver une tache de copie

1 Appuyez sur [Départ] | 066 prny
pour lancer la ° G 0 ol
numérisation et PORS  TUV  WXYZ Fpreuve

. . A ( Arrét
l'impression de tache [hdbidbid D.'/rt ~
de copie en cours. 000 @™

e |
Un message apparait ngt
pour indiquer que
I'original est en cours de numérisation.

Mumérisation originaux en cours.
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2 Quand le message "Prét a accepter une autre
tache." s'affiche, les réglages de copie peuvent
étre spécifiés pour la tdche de copie suivante.

Prét a accepter une autre tache.

B85
de base Ooriginauxjjoriginal

Finition I

Pliage

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original” a la
page 1-15.

Interruption

3 Appuyez sur [Départ].

@
=
=
S

-
2
3
3

4 Une fois la tache en
cours achevée, la
tache de copie
suivante commence.

JKL
TUV

Données Alimentation

Une fois la tache de

copie en cours terminée, les réglages de copie
de la tache de copie suivante sont
automatiquement affichés et I'opération de
copie démarre.
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2.12 Arrét de la numérisation/
de I'impression

La procédure suivante décrit comment arréter
la numérisation de I'original et arréter I'opération
d'impression.

Pour arréter la numérisation/l'impression

Appuyez sur [Arrét] 9 6 oo
pendant qu'un 666 o
document est en cours GO - E,,' -

de numeérisation ou

ﬂiﬂ
pendant qu'une tache ‘° 0 o ’)
est en cours
dlimpression- DOr&esAllmentatmn

Un écran apparait pour vous permettre
d'arréter la numérisation/I'impression.

Si un document est en cours de numérisation
pour une tache, le fait d'appuyer sur la touche
[Arrét] suspend la numérisation.

Attendre SVYP.

resser la touche [Imprimer]
our imprimer le reste

Inprimer
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Pour reprendre toutes les taches arrétées,
appuyez sur [Départ].

Détails
Pour supprimer la tache arrétéee, appuyez sur
[Supprimer]. Sélectionnez la tdche a supprimer, et

appuyez sur [Supptr.].

Pour la suppression, ne sélectionnez qu'une tiache a
/a fois.
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Utilisation des fonctions de numérisation 3

[ [
3 Utilisation des fonctions
de numérisation

3.1 Opération de numérisation
générale

N
Remarque
Pour plus de détails sur I'opération de numeéerisation,
voir le Guide de ['utilisateur [Opérations Scanner
Réseauy.

Q
Détails
Spécifiez les réglages de numeérisation et de réseau
et enregistrez les destinations avant de passer en
mode Zoom Ecran. Pour plus de détails, voir le guide
de l'utilisateur [Opérations Scanner Réseau.

Cette section contient des informations sur les
opérations générales pour numériser des documents.
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3 Utilisation des fonctions de numérisation

Pour effectuer une opération de numérisation

Appuyez sur [Numérisation] sur le panneau de
contrdle et appuyez ensuite sur [Zoom Ecran].

L'écran Numérisation s'affiche en mode Ecran
large.

Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original" a la
page 1-15.

Spécifiez le destinataire.

Saisir 1’ adresse

PAGE1 1/3| LFASte
pre01 pre02

— Pour plus de détails sur la spécification des
destinataires, voir page 3-6.
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4

Spécifiez les réglages de numérisation
nécessaires.

— Pour plus de détails sur la spécification des

réglages de numérisation, voir page 3-15.

=

Appuyez sur [Départ]. o 0 9 Miitpion

GHI JKL MNO O)—

La numérisation
commence et les
données sont
envoyées.

Le fait d'appuyer sur la
touche [Arrét] pendant
la numérisation suspend temporairement
I'opération de numérisation.

PORS  TUV  wxvz|| EPrewe
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3.2 Spécification d'un destinataire

Q

Détails

Il faut d’abord enregistrer les destinations en mode
Utilitaire. Pour plus de détails sur I'enregistrement
des destinations, voir le Guide de /'utilisateur
[Opérations Scanner Réseauy.

Les données numérisées peuvent étre envoyées selon
I'une des méthodes suivantes.

Opération

Description

Numeérisation
vers E-Mail

Les données numérisées peuvent étre
envoyées en tant que fichier joint a I'adresse
e-mail spécifiée.

Numérisation
vers FTP

Vous pouvez utiliser un environnement
réseau incluant un serveur FTP.

Les données numérisées sont envoyées
dans un dossier spécifié sur le serveur FTP
sur le réseau.

Se préte a la transmission de données
volumineuses, comme les données haute
résolution.

S'il existe des limitations quant au nom de
I'original dictées par les conditions du
serveur de destination, il peut ne pas étre
possible d'envoyer les documents.
Contacter votre administrateur réseau pour
plus de détails sur les noms de fichier pour
les données susceptibles d'étre envoyées
avant de spécifier le nom de I'original.

3-6
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Opération

Description

Numeérisation
vers SMB

Les données numérisées sont directement
envoyees sur un ordinateur spécifique sur le
réseau.

Afin d'effectuer une opération Numérisation
vers SMB, commencez par spécifier les
parametres de fichier partagé sous Windows
sur I'ordinateur censé recevoir les données.

La procédure de spécification de la destination ou les
données numérisées doivent étre envoyées est décrite

ci-apres.
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Pour utiliser un programme

"Programme" se rapporte au jeu de destinations et de
parametres de numérisation enregistrés ensemble.
C'est tres pratique pour effectuer souvent des envois
avec les mémes parametres.

Si une destination n'a pas encore été enregistrée dans
un programme, ce n'est pas possible de spécifier la
destination.

La procédure suivante décrit comment envoyer des
données en sélectionnant un programme
préalablement enregistré.

-> Sur I'écran Programme, appuyez sur la touche
du programme souhaité.

Saigir 1'adresse
carnet

PAGE1 1/3| LFASES
pre0il pre02

— Appuyez sur [Liste Index] pour sélectionner la
page des destinations programmées a afficher.

— Pour annuler le réglage, appuyez une nouvelle
fois sur la touche pour la désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].
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— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contréle]. Pour plus de
détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— Vous pouvez ajouter des adresses de destination
supplémentaires a partir d'un groupe de
destinations ou du carnet d'adresses.
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Pour sélectionner un groupe de destinations

"Groupe" se rapporte a plusieurs destinations
enregistrées collectivement. La procédure suivante
décrit comment envoyer des données en sélectionnant
un groupe préalablement enregistré.

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Groupe].

Saisir 1’ adresse
[Serost. |

PAGE1 173 FASeS
pre01 pre02

L'écran Groupe s'affiche.
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Sélectionnez le groupe de destinations vers
lesquelles envoyer les données.

Progranme[jERegllls:) 55;25535

01group0l

D4dtest

Reglage

Une liste de destinations enregistrées dans le
groupe s'affiche.

Sélectionnez la destination vers laquelle il s'agit
d'envoyer les données.

Groupe group01

000
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— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour sélectionner toutes les destinations
enregistrées dans le groupe, appuyez sur
[Sélect. tout].

— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— La lettre figurant au début du nom de la
touche indique les informations suivantes
enregistrées dans le Carnet d'adresses.

E : E-mail de destination
F : FTP de destination

S : SMB de destination
B : Boite de destination

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK].

— Vous pouvez ajouter des adresses de
destination supplémentaires a partir d'un
groupe de destinations ou du carnet
d'adresses.
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Pour sélectionner une destination dans le carnet
d'adresses

"Carnet adresses" se rapporte a la liste des adresses
de destination préalablement enregistrées. La
procédure suivante décrit comment envoyer des
données en sélectionnant une destination dans le
carnet d'adresses.

Vous pouvez sélectionner plusieurs destinations a la
fois dans le carnet d'adresses.

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Carnet
adresses].

Saisir 1’ adresse

EEEm
PAGE1 1/3
pre0il pre02

L'écran Carnet adresses s'affiche.
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Appuyez sur la touche d'une destination pour
sélectionner I'adresse. La touche sélectionnée
est alors mise en évidence.

Saisir 1'adresse
Programmel] Groupe

T8 Re P2

Bondon | Ragiese |

Eﬁerverﬂz

— L'adresse correspondante s'affiche comme
le nom de la destination enregistrée en cas de
pression sur une touche d'index.

— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.
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— La lettre figurant au début du nom de la
touche indique les informations suivantes
enregistrées dans le Carnet d'adresses.

E : E-mail de destination
F : FTP de destination

S : SMB de destination
B : Boite de destination

— Vous pouvez ajouter des adresses de
destination supplémentaires a partir d'un
programme ou d'un groupe de destinations.

3.3 Spécifier les réglages de

numérisation (Réglage Numéris.)
Sur I'écran Numeérisation, appuyez sur [Réglage
numeéris.] pour spécifier les réglages détaillées de
numeérisation.

Type de fichier

Sélectionnez le format de fichier pour enregistrer les
données numérisées. Vous avez le choix entre les deux
formats de fichier suivants.

Réglage Description

PDF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les
données au format PDF.

TIFF Sélectionnez ce réglage pour enregistrer les
données au format TIFF.
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Pour sélectionner le réglage Type de fichier

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numérisation.

Prét a numériser.

I Carnet
adresses

Reglage I

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Type de fichier].

Sﬂiﬁi l’ﬂd es55e
013 1

DEI'ISité or-igars

Format de
nuUmer isa

Auto

L'écran Type de fichier s'affiche.
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Sélectionnez le format de fichier et appuyez
ensuite sur [Paramétre Numérisat.].

Saisir 1’ adresse

uner isatk

Annul. || 0K |

Sélectionnez le réglage souhaité.

Saisir 1’ adresse

Haram e
Humer isab.

Multi Page

Annul. || 0K |

— Si vous sélectionnez "Simple Page", un seul
fichier est créé pour chaque page de
I'original.

— Si vous sélectionnez "Multi Page", un seul
fichier est créé pour l'intégralité de I'original
numeérise.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
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5 Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Résolution

Sélectionnez la résolution (200 dpi, 300 dpi, 400 dpi or
600 dpi) pour la numérisation.

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numeérisation.

Prét a numériser.

Progranme | JEgalllul:]

PAGE1

Reglage I
HLII'I'IéI"?S . d

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Résolution].

Saisir 1’ adresse

Reglage

Recto .~
Rect—uers

seul

L'écran Résolution s'affiche.
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Sélectionnez la résolution.

Saisir 1’ adresse

B0 —

Wnnul.| 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.

3-20 bizhub 500/420 (Phase 2)



Utilisation des fonctions de numérisation 3

Format de numérisation

Spécifiez le format du papier a numériser. Vous pouvez
sélectionner les paramétres de format de numérisation
selon I'une des méthodes suivantes.

Réglage Description

Auto Sélectionnez ce réglage pour détecter le
format de la premiéere page de I'original
chargé.

Pouces Sélectionnez un format papier prédéfini et
son orientation en pouces.

Métrique Sélectionnez un format papier prédéfini et
son orientation en unités métriques.

Autre Sélectionner un format papier prédéfini et

son orientation dans un autre format qu'en
unités métriques ou en pouces.

bizhub 500/420 (Phase 2) 3-21



3 Utilisation des fonctions de numérisation

Pour spécifier le réglage Format Numérisation

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numérisation.

Prét a numériser.

I Carnet
adresses

Reglage I

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Format de numérisa.].

Saisir 1’ adresse

Reglage
DF? ginal

Recto .~/
REeCL—Uers

L'écran Format de numérisa. s'affiche.
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Sélectionnez le format et |'orientation
souhaités.

Saisir 1’ adresse

Annul. || 0K |

— Si vous appuyez sur une touche autre que
[Auto] ou [Pleine Page], sélectionnez le format
papier souhaité et appuyez ensuite sur [OK].

— Pour numériser jusqu'aux bords du papier de
sorte a ne pas perdre les bords de I'image,
comme c'est le cas normalement, appuyez
sur [Pleine Page].

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Recto/Recto-Verso

Sélectionnez s'il faut numériser un original recto ou
recto-verso.

Réglage Description

Recto seul Sélectionnez ce réglage pour numeériser un
original recto.

RNV Sélectionnez ce réglage pour numériser un
original recto/verso.

Couv + RV Sélectionnez ce réglage pour numériser un
original dont la premiere page est recto et les
pages restantes sont recto-verso.
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Pour sélectionner le réglage Recto/Rect-vers

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numérisation.

Prét a numériser.

Reglage I

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Recto/Rect-vers].

Saisir 1’ adresse

Reglage
DF? ginal

L'écran Recto/Rect-vers s'affiche.
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Sélectionnez le type de numérisation.

Saisir 1’ adresse

Wnnul.| 0K |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Type d'original

Sélectionnez le réglage pour I'original a numériser.
Pour plus de détails sur les réglages d'originaux
pouvant étre sélectionnés, voir "Sélection de la qualité
de l'original" a la page 2-28.

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numeérisation.

Prét a numériser. _
cCarnet
Programme adresses

PAGEY

Reglage

L'écran Réglage Numérisation s'affiche.

Appuyez sur [Type original].

Saisir 1'adresse _
Realage |BREE .+ = [I Reglage
HUREE 15, oFiginal Densité || aFTaingl

Type de . Format de
Fichier _Jution | nuner isa
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L'écran Type original s'affiche.

Appuyez sur le bouton correspondant au
réglage qualité le plus adapté a I'original
chargé.

Saisir 1’ adresse

| BRSES ~ ]

Trame l

lAnnul. || oK |

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Densité
Vous pouvez régler la densité de numérisation de
I'original.

Appuyez sur [Réglage Numéris.] sur I'écran
Numeérisation.

Prét a numériser.

Progranme | JEgalllul:]

PAGE1

Reglage I
HLII'I'IéI"?S . d

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Densité].

Saisir 1’ adresse

Reglage

Recto .~
Rect—uers

seul

L'écran Densité s'affiche.
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Réglez la densité comme vous le souhaitez.

Saisir 1’ adresse

Wnnul.| 0K |

— A chaque pression sur la touche [Clair] ou
[Foncé], la densité s'éclaircit ou s'assombrit
d'un niveau.

— Pour sélectionner le réglage central (réglage
par défaut) appuyez sur [Std.].

— Appuyez sur [Auto] pour régler
automatiquement le niveau de densité en
fonction de I'orientation de I'original a copier.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Réglage de I'original

Sélectionnez I'orientation dans laquelle I'original est
chargé et I'emplacement de la marge de reliure pour les
originaux recto-verso.

Réglage

Description

Direction
original

Sélectionnez I'orientation de |'original. Les
données sont traitées de maniere a ce que le
haut et le bas de I'original soient
correctement positionnés apres
numérisation de |'original. Pour plus de
détails sur les réglages disponibles
d'orientation de I'original, voir "Sélectionner
I'orientation de I'original (réglages "Direction
Original")" a la page 1-21.

Reliure

Sélectionnez la position de reliure, comme si
des trous étaient percés dans la feuille
imprimée ou si la feuille imprimée était
agrafée.

Permet de régler la numérisation d'originaux
recto-verso de maniére a ne pas inverser la
position de reliure.

Gauche : sélectionnez ce réglage pour un
original dont la reliure se fait c6té gauche.
Haut : sélectionnez ce réglage pour un
original dont la reliure se fait en haut.

Droite : sélectionnez ce réglage pour un
original dont la reliure se fait cété droit.
Auto : la reliure s'effectue sur le cété long si
la page fait 297 mm ou moins, sur le c6té
court si la page fait plus de 297 mm.

Ces fonctions peuvent étre combinées.
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3 Utilisation des fonctions de numérisation

Pour sélectionner les réglages pour les fonctions
de réglage original

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur |I'écran
Numérisation.

Prét a numériser.

I Carnet
adresses

__]Héglage I

L'écran Réglage Numeérisation réapparait.

Appuyez sur [Réglage original].

Saisir 1’ adresse

L'écran Réglage original réapparait.
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Sélectionnez les réglages pour les fonctions
Réglages original.

Saisir 1’ adresse
seglage

reLiure

[ Reset ] Annul. || 0K |

— Pour annuler les changements apportés aux
réglages de toutes les fonctions, appuyez sur
[Reset].

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

— Si vous appuyez sur [Direction original],
I'écran Direction original s'affiche. Appuyez
sur le bouton correspondant a |'orientation
désirée, et appuyez sur [OK].

Saisir 1’ adresse

Annul. || 0K |
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— Si vous appuyez sur [Reliure] I'écran Reliure
s'affiche. Appuyez sur le bouton
correspondant a la position de reliure désirée,
et appuyez sur [OK].

Saisir 1’ adresse

lAnnul. || 0K |

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Utilisation des fonctions Fax

[ [
4 Utilisation des fonctions

Fax

4.1 Opération générale de
transmission de Fax

V...
Remarque
Pour plus de détails sur l'opération de Fax, voir le
Guide de ['utilisateur [Opérations Fax].

Cette section contient des informations sur les
opérations générales pour faxer des documents.

bizhub 500/420 (Phase 2)

4-3



4 Utilisation des fonctions Fax

Pour effectuer une transmission de Fax

Appuyez sur [Fax] sur le panneau de contréle et
appuyez ensuite sur [Zoom Ecran].

L'écran du mode Fax s'affiche en mode Ecran
large.

Spécifiez les réglages de Fax nécessaires.

Saisir 1’ adresse
Carnet: d Saisie
Rl ULEY Groupe  ||sdresses

PAGE1 1/3| Liste

pages

\pre0o1 prg002

|

— Pour plus de détails sur le changement des
réglages, voir "Spécifier les réglages de
transmission (Réglage numérisation)" a la
page 4-19.

Spécifiez le Numéro de Fax du destinataire.

— Pour plus de détails sur la spécification des
destinataires, voir page 4-6.
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4 Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement de
I'original, voir "Introduction de I'original" a la

page 1-15.

5 Appuyez sur [Départ] rm
sur le panneau de o
contréle. Eprene

e w' ’/Arrét
— Si la "Fonction 000 99-93”3/
Affichage Contréle ) ( )|
de Destination" était &%

Données Alinientation
activée, I'écran _—
Controle Destination s'affiche. Contrblez les
destinations et appuyez ensuite sur [TX].

Détails

La numeérisation de /'original commence et /e fax est
envoye. Si la machine est réglée pour afficher le
rapport du résultat de /a transmission, un écran
s‘affiche pour vous demander de confirrmer
l'impression du rapport de résultat de transmission.
Pour imprimer le rapport de résultat de la
transmission, appuyez sur [Oui].

Pour arréter la transmission, appuyez sur [Arrél].

S/ la transmission n'a pas pu se terminer
correctement, un rapport de réesultat de
transmission est imprime.
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4.2 Spécification d'un destinataire

Q
Détails
Spécifier des destinations est facile si elles ont été
enregistrées en mode Ulilitaire. Pour plus de détails
sur l'enregistrement des destinations, voir le Guide
ade l'utilisateur [Opérations Fax].

Pour envoyer ou recevoir manuellement des fax,
appuyez sur [Deécrocher]. Quand vous appuyez sur
cette touche, I'on peut entenadre /a tonalité sur le
haut-parfeur. Pour plus de détails, voir le guide de
l'utilisateur [Opérations Fax].

La procédure suivante décrit comment spécifier le
destinataire a qui envoyer le fax.
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Pour utiliser un programme

Si une destination a été enregistrée dans un
programme, vous pouvez facilement composer le
numéro de Fax en appuyant sur la touche Programme.

Si une destination n'a pas encore été enregistrée dans
un programme, ce n'est pas possible de spécifier la
destination.

Si des réglages de transmission ont été enregistrées
dans un programme, les fonctions sont
automatiquement activées.

Vous ne pouvez sélectionner qu'un seul programme.

-> Sur I'écran Programme, appuyez sur la touche
du programme que vous voulez utiliser.

Saisir 1’ adresse

Programme E?#géﬁe

PAGE1
Frgﬂm L2k

— Appuyez sur [Liste pages] pour sélectionner la
page des destinations programmées a afficher.

— Pour annuler le réglage, appuyez une nouvelle
fois sur la touche pour la désélectionner.
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— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contrdler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contréle]. Pour plus de
détails sur le contréle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— Vous pouvez ajouter des destinations
supplémentaires a partir de groupes ou les saisir
directement.

4-8
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Pour sélectionner un groupe de destinations

Il est possible d'envoyer un original a plusieurs
destinataires en une seule opération.

Vous pouvez spécifier au maximum 516 destinations
(500 destinations programmeées, 15 saisies a partir de
I'écran Saisie directe et une destination de boite).

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Groupe].

Saisir 1'adresse
Sarost.d
PAGE1 1/3[ bagee | [BRgro |
| R&Rdees. )

\pre0o1 prg002

|

L'écran Groupe s'affiche.
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4 Utilisation des fonctions Fax

Appuyez sur la touche du groupe désiré.

Saisir 1’adresse

Une liste de destinations enregistrées dans le
groupe s'affiche.

Sélectionnez la destination vers laquelle il s'agit
d'envoyer les données.

Nom du
roupe Sroup001
dres—

ou
Select.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour sélectionner toutes les destinations
enregistrées dans le groupe, appuyez sur
[Tout sélect.].
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— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contrdle)" a la page 5-12.

— La lettre figurant au début du nom de la
touche indique les informations suivantes
enregistrées dans le Carnet d'adresses.

A : Numéro de destination
E : E-mail de destination
B : Boite de destination

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

— Appuyez sur [Groupe] sur I'écran Saisie
directe et tapez le nom du groupe (00 a 99)
pour le spécifier.

— Une fois spécifié avec la méthode décrite ci-
dessus, le fax est envoyé a toutes les
destinations enregistrées dans le groupe.

Appuyez sur [OK].

Vous pouvez ajouter des destinations
supplémentaires a partir de programmes ou les
saisir directement.

bizhub 500/420 (Phase 2) 4-11



4 Utilisation des fonctions Fax

Pour sélectionner une destination dans le carnet
d'adresses

Si une destination a été programmeée, vous pouvez
facilement trouver le numéro de Fax a I'aide des
caracteres d'index enregistrés et le composer.

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Carnet
d’adresses].

Saisir 1’ adresse

carnet d- 5aisie
Raen| Groupe
PAGE 1 1/3| bages )} eher™ |
Reglage
| AtRsPes. )

\pre0o1 prg002

|

L'écran Carnet adresses s'affiche.

Appuyez sur la touche de destination a laquelle
il s'agit d'envoyer le Fax.

Saisir 1’adresse

ewYork
E—Iungﬁung

(ﬂfax1
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— La touche sélectionnée est alors mise en
évidence.

— L'adresse correspondante s'affiche comme
le nom de la destination enregistrée en cas de
pression sur une touche d'index.

— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— La lettre figurant au début du nom de la
touche indique les informations suivantes
enregistrées dans le carnet d'adresses.

A : Numéro de destination
E : E-mail de destination
B : Boite de destination

— Vous pouvez ajouter des destinations
supplémentaires a partir de programmes ou
de groupes.
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Pour spécifier une destination par saisie directe

Avec la saisie directe, vous pouvez saisir des symboles
de numérotation spéciaux comme une tonalité, une
pause ou un tiret. Vous pouvez saisir le numéro de Fax
sur le clavier ou spécifier un numéro de composition
abrégé.

[Saisie directe] n'apparait pas si [Saisie manuelle de la
destination] est réglé sur [Interdit] sur I'écran Paramétre
Sécurité en mode Utilitaire. Pour plus de détails sur le
réglage de [Saisie manuelle de la destination], veuillez
contacter votre administrateur.

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Saisie
directel].

Saisir 1’ adresse

carnet d'[[ saisie
ey Groupe

PAGE1 1/3 LisGe De&Cro—

\pre0o1 prg002

|

L'écran de Saisie directe s'affiche.
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Sinécessaire, vous pouvez saisir des symboles
de numérotation spéciaux comme une tonalité,
une pause ou un tiret. Vous pouvez aussi taper
le numéro du destinataire sur le clavier.

Saisir 1’ adresse
Saisie
directe
DeaCcro—
cher

Reglage ‘
I'ILII'I'IéI"?S = d

— Pour effacer le numéro de destinataire saisi,
appuyez sur [Eff.].

— Pour spécifier un destinataire
supplémentaire, appuyez sur [Adress suiv.] et
tapez le numéro.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contrdle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— Vous pouvez ajouter des destinations
supplémentaires a partir de programmes ou
de groupes.
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— [Tonalité] : si vous utilisez la numérotation

décimale, appuyez sur cette touche pour
envoyer une tonalité de touche. Utilisé en cas
d'utilisation d'un service d'information par
fax. "T" s'affiche a I'écran. Si vous utilisez la
numérotation décimale, appuyez sur ® pour
passer en mode tonalité.

[Pause] : appuyez sur cette touche pour
insérer une pause dans la numérotation.
Appuyez une fois sur [Pause] pour insérer une
pause d'1 seconde. Vous pouvez entrer
plusieurs pauses. "P" s'affiche al'écran. Sila
connexion PBX (Autocommutateur privé) est
réglée sur "ON", appuyez sur [Pause] apres
I'indicatif de la ligne extérieure (par exemple
"0") pour une numérotation exacte en cas
d'envoi depuis une ligne intérieure vers une
ligne extérieure. "P" s'affiche a |'écran.

[-] : appuyez sur cette touche pour insérer le
tiret comme symbole de séparation lors de la
numérotation. Cela n'a aucun effet sur la
numeérotation. "-" s'affiche a I'écran.
[Abrégé] : servez-vous du clavier pour saisir
le numéro de numérotation abrégée (jusqu'a
2 000 de 0001 a 2000) et spécifiez une
destination enregistrée comme numéro
abrégeé.
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Pour spécifier le rappel

Composer encore une fois le numéro du destinataire,
s'appelle "rappeler".

Sur I'écran Programme, appuyez sur [Saisie
directel].

Saisir 1’ adresse

Programme diroate

PAGE1

\pregoot pre002

|

L'écran de Saisie directe s'affiche.

Appuyez sur [Rappell.

Saisir 1'adresse _
Saisie
directe
DeCcyro—
cher

Reglage ‘
I'ILII'I'IéI"?S-A

L'écran Appels récents # s'affiche.
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A partir de la liste des destinations affichées,
sélectionnez les numéros a rappeler. Les cing
numéros de fax dernierement composés
s'affichent dans I'ordre sur I'écran Appels
récents #.

Saisir 1’ adresse

'D987654321

— Pour annuler le réglage, appuyez une
nouvelle fois sur la touche pour la
désélectionner.

— Pour effacer toutes les destinations
sélectionnées, appuyez sur [Reset].

— Pour contréler/supprimer la destination
spécifiée, appuyez sur [Contrdle]. Pour plus
de détails sur le contréle/la suppression de
destinations, voir "Vérification des réglages
(Contréle)" a la page 5-12.

— Vous pouvez ajouter des destinations
supplémentaires a partir de programmes ou
de groupes.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].
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4.3 Spécifier les réglages de
transmission (Réglage
numeérisation)

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax pour
afficher les onglets [Type orig], [Densité], [Recto/Verso]
et [Définit.] pouvant étre utilisés pour spécifier les
réglages de transmission en fonction du document a
faxer.

Détails
/l n'est pas possible de spéecifier les reglages de
transmission separément pour différentes pages.
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Type Original

Sélectionnez le réglage de type d'image de I'original en
fonction de votre original.

Les quatre réglages suivants sont disponibles pour le
type de I'original.

Réglage

Description

Texte

Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux uniquement constitués de texte. Si
VOUS numeérisez un original comportant des
photos avec ce réglage, les demi-teintes de
la photo ne seront pas reproduites et toute la
photo apparaitra en noir.

Texte/Photo

Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux constitués a la fois de texte et de
photos (demi-teintes). Sélectionnez ce
réglage si du texte et des photos sont
combinés sur une seule page ou si l'original
contient une combinaison de pages de texte
et de pages de photo.

Photo

Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux constitués uniquement de photos
(demi-teintes).

Trame

Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux comportant du texte tres péale (écrit
au crayon a papier par exemple).

4-20
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Pour sélectionner un réglage de type d'original

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax.

Prét a numériser.

Programme direate
PAGE 1/3[_bigks | BRero |

| "~ | neateeE )
pre001

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Typ orig].

L'écran Type d'image Original s'affiche.
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Appuyez sur le bouton correspondant au
réglage qualité le plus adapté a I'original
chargé.

Prét a numériser.

lAnnul. | | DK

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Densité

Sélectionnez le réglage de densité appropri€ en
fonction de votre original.

Vous disposez de neuf niveaux pour régler la densité.

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax.

Prét a numériser.

PAGE1 1/3

pre001 [pre002

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Densité].

Prét a numériser.

 ﬁEctnfvEr5u

L'écran Densité s'affiche.
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Sélectionnez le réglage Densité souhaité.

Prét a numériser.

Densité

(eEEE
cClair I Hormal l Fonce I

lnnul. | | DK

— A chaque pression sur la touche [+ Clair] ou
[+ Foncé], la densité s'éclaircit ou s'assombrit
d'un niveau.

— Pour sélectionner le réglage central (réglage
par défaut) appuyez sur [Normall.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Recto/Recto verso

Sélectionnez la méthode appropriée de numérisation
ADF en fonction de votre original.

Vous disposez des trois méthodes de numérisation
suivantes.

Réglage Description

Recto Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux recto.

Recto/Verso Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux recto/verso.

Couv + RV Sélectionnez ce réglage pour numériser un
original dont la premiere page est recto et les
pages restantes sont recto-verso.
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Pour sélectionner le réglage Recto/Recto verso

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax.

Prét a numériser.

Programme direate

PAGE1

pre001 “

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Recto/Recto verso.

Prét a numériser.

L'écran Recto/Recto verso s'affiche.
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Sélectionnez le type de numérisation.

Prét a numériser.

lnnul. | | DK

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Définition

Sélectionnez la précision de numérisation des

originaux.
Vous disposez des quatre réglages de Définition
suivants.

Réglage Description

Std. Sélectionnez ce réglage pour réduire le délai
de transmission.

Fin Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux normaux.

Super Fin Sélectionnez ce réglage pour numériser des
originaux avec du texte imprimé en petites
lettres ou avec des illustrations.

Ultra Fin Sélectionnez ce réglage pour numériser des

originaux avec du texte particulierement fin
ou avec des illustrations détaillées.

4-28
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Pour sélectionner un réglage de Définition

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax.

Prét a numériser.

Programme direate
PAGE 1/3[_bigks | BRero |

| "~ | neateeE )
pre001

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Définit.].

L'écran Définition s'affiche.
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Sélectionnez la définition.

Prét a numériser.

Ultra fin

lnnul. | | DK

— Un original numérisé selon une définition plus
fine a plus d'informations a envoyer, ce qui
augmente donc le délai de transmission.

— Si vous sélectionnez "Ultra Fin" ou "Super
Fin", le fax est envoyé avec une définition
compatible avec la machine du destinataire si
cette derniére ne peut pas recevoir le fax
avec la définition spécifiée.

— Pour annuler la modification des réglages,
appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Format de numérisation

Sélectionnez le format de I'original a numériser.

Appuyez sur [Réglage numéris.] sur I'écran Fax.

Prét a numériser.

PAGE1 1/3

pre001 “

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [Format de Numérisat.].

Prét a numériser.

L'écran Format de Numérisat. s'affiche.
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Sélectionnez le format et |'orientation
souhaités.

Prét a numériser.

Format de
HUmEr isat.

L'écran Réglage Numeérisation s'affiche.

Appuyez sur [OK] dans chaque écran.
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Autres opérations de copie 5

L
5 Autres opérations de
copie
5.1 Quand un écran de connexion
s'affiche
...
Remarque

Pour plus de détails, voir le guide de I'utilisateur
[Opérations Copiel.

Quand I'écran de saisie du nom d'utilisateur
apparait

Si le message "Saisissez votre Nom et votre Mot de
Passe et pressez la Clef d'Acceés" s'affiche, cela
signifie que des parametres d'authentification ont été
spécifiés sur cette machine.

Si les parametres d'authentification utilisateur ont

été appliqués, I'utilisation de cette machine est
subordonnée a l'introduction correcte du nom
d'utilisateur et du mot de passe. Quand I'écran suivant
s'affiche, introduisez le nom d'utilisateur et le mot

de passe.

Pour obtenir un nom d'utilisateur et un mot de passe,
contactez |I'administrateur de la machine.
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5 Autres opérations de copie

Appuyez sur [Nom Utili.].

eZ uvotre Hom et voLbre Mot de
Tt pressez la clef d'AcCCes.

— L'écran qui apparait differe en fonction des
parameétres du mode Administrateur qui ont
été spécifiés.

— S'il est possible d'afficher une liste de noms
d'utilisateur, vous pouvez sélectionner le nom
d'utilisateur souhaité sur la liste. Appuyez sur
[Liste], appuyez sur le bouton correspondant
au nom d'utilisateur voulu pour
le sélectionner et appuyez sur [OK]. Si vous
appuyez sur [Liste tous Utilis.] sur la liste des
noms d'utilisateurs, la liste de tous les
utilisateurs s'affiche. Continuez par I'étape 3.

— Si[Acces util. Public] apparait, les utilisateurs
sans nom d'utilisateur et mot de passe
peuvent appuyer sur [Acces util. Public] pour
utiliser cette machine.
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Tapez le nom d'utilisateur sur le clavier a
I'écran ou sur celui du panneau de contrdle et
appuyez sur [OK].

[F1zlnlslk]1

Symboles]

— Appuyez sur [Symboles] ou [Maj.] pour
modifier les caractéres affichés.

— Pour changer un caractere individuel dans le
texte saisi, appuyez sur [ «] et [ »] pour
déplacer le curseur sur le caractéere a
corriger, appuyez sur [Suppri.], et tapez
ensuite la lettre ou le chiffre désiré.

— Pour effacer tout le texte saisi, appuyez sur
[C] (effacer).

— Pour annuler la saisie, appuyez sur [Annul.].
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Autres opérations de copie

Appuyez sur [Mot passe].

eZ uvotre Hom et voLbre Mot de
Tt pressez la clef d'AcCCes.

Tapez le mot de passe sur le clavier al'écran ou
sur celui du panneau de contrdle et appuyez
sur [OK].

— Tapez les numéros au clavier.

Appuyez sur [Code] sur
le panneau de
contréle.

— Si des réglages de
Contréle
Département ont été
appliqués en mode
Administrateur, I'écran Compte Département
s'affiche. Cependant, si "Synchroniser
Authen. Utilisateur et Cpt Départem" a été
réglé sur "Activer synchronis." en mode
Administrateur, I'écran Compte département
n'apparait pas si les utilisateurs et les
comptes sont synchronisés.

5-6
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Autres opérations de copie 5

L'écran Fonctions de base s'affiche.

Une fois que vous avez terminé les opérations
souhaitées, appuyez sur [Code].

Le message qui apparait vous demande de
confirmer la déconnexion.

Appuyez sur [Oui].

Voulez-vous vraiment vous deconnecter?

L'écran Authentification utilisateur s'affiche.
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5 Autres opérations de copie

Quand I'écran de saisie du nom de compte et du
mot de passe apparait

Si le message "Saisissez le Nom de compte et le Mot
de Passe et pressez la Clef d'Accés" s'affiche, cela
signifie que des parametres de Contréle Département
ont été spécifiés sur cette machine.

Si les parametres Controle Département ont été
appliqués, |'utilisation de cette machine est
subordonnée a l'introduction correcte du nom de
compte et du mot de passe. Quand I'écran suivant
s'affiche, introduisez le nom de compte et le mot
de passe.

Pour obtenir un nom de compte et un mot de passe,
contactez |I'administrateur de la machine.

Si, en mode Administrateur "Méthode Authentification
Compte Département" est réglé sur "Mot Passe
uniguement”, I'accés est uniquement possible apres
saisie du mot de passe. Pour plus de détails, voir le
guide de I'utilisateur [Opérations Copie].
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Autres opérations de copie 5

Appuyez sur [Nom Compte].

SaisisseZ 1le HOom de Compte et HOLG
de Passe puis presez la Clef d'HCEE"‘

— L'écran qui apparait differe en fonction des
parameétres du mode Administrateur qui ont
été spécifiés.

Tapez le nom du compte sur le clavier a I'écran
ou sur celui du panneau de contrdle et appuyez
sur [OK].

njim

— Appuyez sur [Symboles] ou [Maj.] pour
modifier les caracteres affichés.
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5 Autres opérations de copie

— Pour changer un caractere individuel dans le
texte saisi, appuyez sur [ «] et [ »] pour
déplacer le curseur sur le caractére a
corriger, appuyez sur [Suppri.], et tapez en
suite la lettre ou le chiffre désiré.

— Pour effacer tout le texte saisi, appuyez sur
[C] (effacer).
— Pour annuler la saisie, appuyez sur [Annul.].

Appuyez sur [Mot passe].

£Z 1l NHOm de COmpLE et le MO
e puUis presez la Clef dTAcces.

sectioni

Tapez le mot de passe sur le clavier al'écran ou
sur celui du panneau de contrdle et appuyez
sur [OK].
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5 Appuyez Sur [COde] Sur Boite Fax Numérisation Cc
le panneau de
controble.

L'écran Fonctions de

" e —
base s'affiche. Cangionr
=)

Controle
0l

6 Une fois que vous avez terminé les opérations
souhaitées, appuyez sur [Code].

Le message qui apparait vous demande de
confirmer la déconnexion.

7 Appuyez sur [Oui].

Voulez-vous vraiment vous déconnecter?

L'écran initial s'affiche.

L'écran qui apparait differe en fonction des
parameétres du mode Administrateur qui ont été
spécifiés.
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5 Autres opérations de copie

5.2 Vérification des réglages
(Contréle)

Vous pouvez consulter les réglages actuellement
spécifiés sur I'écran Vérification Tache. En outre, vous

pouvez modifier les réglages de copie et supprimer des
destinataires de numérisation/Fax.

Pour vérifier les réglages

Code ABC DEF
1 AppuyAez sur - 06 6
[ContrOIG]. GHl JKL MO
L'écran Vérificat. (= 0 0

A ' ffi ot
Tache s'affiche. e o O O

Contrdle

'O
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Autres opérations de copie 5

Vérifiez les réglages spécifiés.

— Si vous utilisez des fonctions de copie :
pour afficher I'écran suivant, appuyez sur
[Préc.]. Pour afficher I'écran suivant, appuyez
sur [Suiv.].

Si le réglage par défaut d'une fonction a été
modifié, la touche de cette fonction est
sélectionnée.

Pour modifier un réglage, appuyez sur la
touche de la fonction a modifier et modifiez le
réglage a l'aide de la méthode préconisée
pour cette fonction.

Verificat.
T che

Finition
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5 Autres opérations de copie

— Si vous utilisez des fonctions de
numeérisation :
Sélectionnez le réglage souhaité sur la liste
des destinataires de transmission
enregistrés. Pour supprimer un destinataire
de transmission inutile, appuyez sur [Suppri.]
et appuyez sur [Oui] dans le message de
confirmation.

UVarificat.
T Cche

djmfgﬁé@mmmEEEEWWmmmwmmwmmmm_
001 E-Hail newvork@test. local
002 E-Mail 1

003 PC__ SMBAN192. 168, 1. 1M1

Pour vérifier les réglages, sélectionnez le
réglage souhaité et appuyez sur [Détail]. Pour
vérifier les destinations, appuyez sur [Dest].

Détails adresse

'T;pe ME:ﬁ&;imm
Hom HewYork

newvor k@test. local
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Autres opérations de copie 5

— Si vous utilisez des fonctions de Fax :
Sélectionnez le réglage souhaité sur la liste
des destinataires de transmission
enregistrés. Pour supprimer un destinataire
de transmission inutile, appuyez sur [Eff.] et
appuyez sur [Oui] dans le message de
confirmation.

Destination

o Tvpe Destination

01 ADD11 fax1

02 ADD13 fax2 001/001

De&—

| B&i1 )| Eff

Pour vérifier les réglages, sélectionnez le
réglage souhaité et appuyez sur [Détail]. Pour
vérifier les destinations, appuyez sur [Dest].

Détails adresse

Huméro Fax A0011

Hom fax1

L
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5 Autres opérations de copie

3 Aprées avoir vérifié les réglages, appuyez sur
[Fin de tache] ou une nouvelle fois sur la touche
[Contréle].
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5.3 Imprimer une page test pour
valider les réglages (Epreuve)

Avant d'imprimer un grand nombre de copies avec les
fonctions de copie, vous pouvez d'abord imprimer une
épreuve pour la vérifier. Ce qui empéche les erreurs de
copie.

Détails
Cette fonction est indisponible si le réglage
"Groupe"” est sélectionné.

Pour imprimer une épreuve

1 Placez I'original a copier.

— Pour plus de détails sur le positionnement du
document, voir "Introduction de I'original" a
la page 1-15.

2 Sélectionnez les réglages Copie désirés.

=)
GHI  JKL  MNO H—

3 Appuyez sur [Epreuvel. 0066 orption

PORS TV wxvz||  EPreuve

Arrét
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Autres opérations de copie

Une épreuve de copie unique est imprimée.

Vérifiez I'épreuve de copie.

— Pour modifier les réglages de copie, appuyez
sur [Réinitialiser] ou sur [C] (effacer) et
modifiez les réglages.

Appuyez sur [Imprimer].

Attendre SYP.

Presser la touche [Imprimerl]
pour imprimer le reste.

ombe
de Jeux

Les copies restantes sont mises en file
d'attente comme tache de copie.
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